1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS OLIVOS

Los _}. GERENCIA MUNICIPAL
Olivés

“Ano de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 026-2025-MDLO/GM
Los Olivos, 17 de enero de 2025
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS OLIVOS:
VISTOS:

El Memorando Mdltiple N° 003-2025-MDLO/OGAF de fecha 03 de enero de 2025, mediante el
cual, la Oficina General de Administracién y Finanzas propone el proyecto de “Directiva para la
Administracion y Control de la Caja Chica del afo 2025 de la Municipalidad Distrital de Los
Olivos”, el Informe N° 005-2025-SGT/OGAF/MDLO de fecha 07 de enero de 2025, emitido por la
Oficina de Tesoreria, el Informe N° 015-2025-MDLO/OGAF/OC de fecha 08 de enero de 2025,
emitido por la Oficina de Contabilidad, el Memorando N° 0015-2025-MDLO-OGAF de fecha 08
de enero de 2025, emitido por la Oficina General de Administracion y Finanzas, el Informe N°
003-2025-OPMPI-OGPP/MDLO de fecha 10 de enero de 2025, emitido por la Oficina de
Planeamiento, Modernizacién y Programacién de Inversiones, el Memorando N° 043-2025-
MDLO-OGAF de fecha 15 de enero de 2025, emitido por la Oficina General de Administracién y
Finanzas, el Informe N° 004-2025-OPMPI-OGPP/MDLO de fecha 16 de enero de 2025, emitido
por la Oficina de Planeamiento, Modernizacion y Programacion de Inversiones, el Informe N°
011-2025-OGPP/MDLO de fecha 16 de enero de 2025, emitido por la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 023-2025-MDLO/OGAJ de fecha 16 de enero de
2025, emitido por la Oficina General de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, modificado por la Ley N° 30305 Ley
e reforma de los articulos 191, 194 y 203 de la Constitucién Politica del Perd sobre
“"denominacion y no reeleccion inmediata de autoridades de los gobiernos regionales y de los
' "alcaldes, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades, establece que: “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica
y administrativa en los asuntos de su competencia, precisando que, esta radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento
Juridico.”:

2. Que, el articulo 4° de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién Publica,
sehala que, el proceso de modernizacién de la gestién del Estado tiene como finalidad
fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia en el aparato estatal de manera que
se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de recursos
publicos;

3. Que, mediante Decreto Supremo N° 103-2022-PCM se aprueba la politica nacional de
Modernizacion de la gestion Publica al 2030, |a cual establece en el numeral 3.5 que la situacion
deseada de dicha politica al 2030 es contar con bienes, servicios y regulaciones de calidad que
logren resultados de politica publica, basados en evidencia y que atiendan las necesidades de
las personas de manera oportuna y eficiente;

4. Que, mediante Decreto Legislativo N° 1441 “Sistema Nacional de Tesoreria” se establece que,
esta constituye el conjunto de principios, procesos, normas, procedimientos, técnicas e
instrumentos mediante los cuales se ejecuta la gestion del flujo financiero, que incluye la
estructuracion del financiamiento del presupuesto del sector publico, la gestion de activos
financieros del sector publico no financiero y los riesgos fiscales del sector publico:

5. Que, asimismo el numeral 6.1 del articulo 6 del citado cuerpo normativo establece que, son
responsables de la administracion de los Fondos Publicos, el Director General de Administracion
o el Gerente de Finanzas y el Tesorero; quienes tienen como funcién dictar normas vy
procedimientos internos orientados a asegurar el adecuado apoyo econdmice financiero a la
gestion institucional, implementando lo establecido por el ente rector;
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6. Que, a través de la Resolucién Directoral N° 008-2024-EF/52.01, se aprueba la Directiva N°
003-2024-EF/52.06 “Directiva para el manejo de la Caja Chica" (en adelante la Directiva), cuyo
objeto es establecer disposiciones, procedimientos, requisitos y responsabilidades para la
utilizacion del medio de pago en efectivo, a través de la Caja Chica, por parte de las entidades
del Sector Publico conformantes del nivel descentralizado u operativo del Sistema Nacional de
Tesoreriza;

7. Que, el articulo 4° de la citada Directiva establece que, la Caja Chica es un fondo en efectivo
que puede ser constituido con Fondos Publicos, cualquiera sea la fuente de financiamiento, con
excepcion de la fuente Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, a ser destinado Unica y
exclusivamente para el pago por gastos que conlleven al cumplimiento de objetivos
institucionales los mismos que deben reunir, de manera concurrente, las siguientes condiciones:
a) Por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados; b) Ser eventuales o urgentes;
c) Demandan su cancelacion inmediata;

8. Que, por su parte el articulo 7° de la Directiva en mencién dispone que, el Director General de
Administracion, o quien haga sus veces en la Entidad, bajo responsabilidad, aprueba una
Directiva para la administracién de la Caja Chica o, de ser el caso, procede con su actualizacion
en virtud de la presente Directiva. Entre otros aspectos que se consideren necesarios para su
adecuada administracion, contiendo como minimo los requisitos contemplados en el citado
articulo;

9.°Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 080-2024-MDLO/GM se aprueba la
Directiva N° 004-2023-GM/MDLO “Procedimientos para la elaboracién de documentos
ormativos en la Municipalidad Distrital de Los Olivos"; cuyo objetivo es establecer
procedimientos para la elaboracién, actualizacion, revision, conformidad, aprobacion, archivo y
difusion de los documentos normativos emitidos por la Municipalidad Distrital de Los Olivos, asi
como estandarizar los elementos conceptuales y metodolégicos mas relevantes relativos al
mencionado procedimiento;

10. Que, mediante Memorando Multiple N° 003-2025-MDLO/OGAF, la Oficina General de
Administracién y Finanzas propone el proyecto de la “Directiva para la Administracién y Control
de la Caja Chica del afio 2025 de la Municipalidad Distrital de Los Olivos®, y deriva la misma a
las Oficinas de Tesoreria y Contabilidad, para su evaluacion, con el propésito de que emitan su
opinion técnica correspondiente;

11. Que, mediante Informe N° 005-2025-SGT/OGAF/MDLO, la Oficina de Tesoreria emite
opinién técnica favorable al citado proyecto de directiva;

12. Que, mediante Informe N° 015-2025-MDLO/OGAF/OC, la Oficina de Contabilidad emite
opinién técnica favorable al proyecto de la citada directiva;

13.Que, mediante Memorando N° 043-2025-MDLO/OGAF, la Oficina General de Administracion
y Finanzas remite el sefialado proyecto de directiva a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, ratificando y haciendo suyo lo manifestado por la Oficina de Tesoreria y por la
Oficina de Contabilidad, a fin de proceda a su evaluacion y tramite correspondiente;

14. Que, mediante Informe N° 004-2025-OPMPI-OGPP/MDLO, la Oficina de Planeamiento,
Modernizacién y Programacién de Inversiones, emite opinién técnica otorgando conformidad a
la estructura y contenido de la propuesta de “Directiva para la Administracion y Control de la Caja
Chica del afio 2025 de la Municipalidad Distrital de Los Olivos®, puesto que, la misma se
encuentra acorde con lo establecido en la Directiva N° 004-2023-GM/MDLO y la Directiva N°
003-2024-EF/52.06;

15. Que, mediante Informe N° 011-2025-OGPP/MDLO, la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto emite opinion técnica otorgando conformidad y sefalando que, la propuesta de
“Directiva para la Administracion y Control de la Caja Chica del afio 2025 de la Municipalidad
Distrital de Los Olivos”, cumple con las disposiciones consignadas en la Directiva N° 004-2023-
GM/MDLO vy la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, y, contribuye al cumplimiento de la Accion
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Estratégica Institucional: “Instrumentos de Gestién actualizadas en beneficio de la administracion
distrital” del Plan Estratégico Institucional vigente y fortalece la funcién que realiza la OGAF:
“Administrar los recursos financieros en concordancia con el Plan Estratégico Institucional (PEI),
el Plan Operativo Institucional (POI) y el Presupuesto Institucional del ROF;

16. Que, mediante Informe N°® 023-2025-MDLO/OGAJ, la Oficina General de Asesoria Juridica,
emite Opinidn Legal favorable sefialando lo siguiente: “Proceder a emitir la Resolucién
correspondiente en la cual se apruebe la “Directiva para la Administracién y Control de la Caja
Chica del afio 2025 de la Municipalidad Distrital de Los Olivos™. Puesto que, la misma se
encuentra dentro de los lineamientos establecidos en el Decreto Legislativo N° 1441 y la Directiva
N°® 003-2024-EF/52.06;

17. Que, de los hechos descritos, de la documentacion obrante, asi como de la interpretacion de
las normas antes glosadas, esta Gerencia en concordancia con lo determinado por la Oficina
General de Asesoria Juridica, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina
General de Administracién y Finanzas, la Oficina de Planeamiento, Modernizacion vy
Programacion de Inversiones, la Oficina de Tesoreria y la Oficina de Contabilidad, considera que
se cumple con los preceptos establecidas en ellas. Razén por la cual, corresponde emitir el
pertinente acto administrativo a través del cual se apruebe la propuesta del proyecto de la
“Directiva para la Administracién y Control de la Caja Chica del afio 2025 de la Municipalidad
Distrital de Los Olivos”;

Por las consideraciones expuestas, esta Gerencia Municipal en uso de las funciones, facultades
y atribuciones previstas en el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF (aprobado con
Ordenanza N° 569-2023/CDLO y modificado mediante Ordenanza N° 580-2024/CDLO) de este
corporativo edil, en concordancia con lo establecido en la Resolucién de Alcaldia N° 049-2024
de fecha 06.06.2024 y la Directiva N° 004-2023-GM/MDLO;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR Ia propuesta de DIRECTIVA N° 001-2025-MDLO/OGAF
“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA CHICA DEL ANO 2025
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS OLIVOS”, cuyo objetivo es establecer las normas
y procedimientos técnicos, normativos y administrativos de caracter obligatorio para la apertura,
control, rendicidn, reembolso y liquidacion del fondo fijo de caja chica de la Municipalidad Distrital
de Los Qlivos, con la finalidad de garantizar su integridad y disponibilidad; la misma que forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
Resolucién a la Oficina General de Administracion y Finanzas, la Oficina de Tesoreria y la Oficina
de Contabilidad.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR o dispuesto en la presente resolucion a la Oficina General
de Administracion y Finanzas, la Oficina de Tesoreria, la Oficina de Contabilidad y la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, para su conocimiento y fines administrativos
correspondientes.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, que la Oficina de Imagen Institucional proceda a la
publicacién de la presente Resolucién en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad
Distrital de Los Olivos, www.munilosolivos.gob.pe, para su debida difusién.

REG!STRESE}S::OMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Dire(i:tiva para la administracion y control de la caja chica del
Tﬁo 2025 de la Municipalidad Distrital de Los Olivos

DI'N° 001-2025-MDLO/OGAF

Version: 01

DIRECTIVA N° 001-2025-MDLO/OGAF

DIRECTIW?\ PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA

CHICA DE

OLIVOS

| ANO 2025 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS
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Version; 01

1.  OBJETIVO

Establecer las hormas y procedimientos técnicos, normativos y administrativos de caracter obligatorio
para la apertura, control, rendicion, reembolso y liquidacion del fondo fijo de caja chica de la
Municipalidad Distrital de Los Olivos, con la finalidad de garantizar su integridad y disponibilidad.

FINALIDAD

“-*‘,\\ Uniformizar y regular la administracién y control de la Caja Chica, a través de contar con un marco
”élwormativo que facionaliza el uso de efectivo del fondo fijo de caja chica y que permita atender en forma

5”pportuna los gastos menores, urgentes y no programados de los diferentes Unidades de Organizacion

& //;‘iue conforma\T la Municipalidad Distrital de Los Olivos en forma oportuna y en concordancia con la

<%/ normatividad vigente.

3. ALCANCES

R La disposicion|contenida en la presente Directiva es de observancia, aplicacion y cumplimiento de los
5-@""‘"‘”"!0{@( servidores independientemente del régimen laboral o la modalidad de contratacion, que participan en
= %\ la administracion y control de la Caja Chica; por lo cual su cumplimiento es de carécter obligatorio

B° & para todos las|Unidades de Organizacion de la Municipalidad Distrital de Los Olivos, que lleven a cabo
cFraMgENE,,%ALDE / procedimientos técnicos, normativos y administrativos para la apertura, control, rendicion, reembolso
w{SEsoRwIDICs /y figuidacion del fondo fijo de caja chica.
“"\-._____.‘/"//

BASE LEGAL

1 | Ley N® 27972

Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y
modificatorias

Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio
Fiscal 2025

Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal 2025

Ley de Endeudamiento del Sector Pdblico para el afo

2 | LeyN° 27785

3 | LeyN° 27815

4 | LeyN° 32185

5 | Ley N° 32186

6 | LeyN® 32187

fiscal 2025
7 | LeyN° 28716 Ley de Control Intemno de las entidades del Estado.
8 | Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico

Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico

Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento

9 | Decreto Legislativo N° 1436

10 | Decreto Legislativo N°® 1440

11 | Decreto Legislativo N° 1439
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Version: 01
Establecen la obligacion de emitir comprobantes de
19 Decreto Ley N° 25632 y sus | pago en las transferencias de bienes, en propiedad o
modificatorias en uso, o en prestaciones de servicios de cualquier
naturaleza.
» Decreto  Supremo N° 260- | Que Aprueba el valor de la Unidad Impasitiva Tributaria
2024-EF durante el afio 2025
Resolucién Directoral N® 002- | Aprueban la Directiva de Tesoreria| N° 001-2007-
14| 2007-EF-77.15 EF/77.15.
Resolucion de | Aprueban el Reglamento de Comprobantes de Pago y
15 | Superintendencia N° 007- | sus modificatorias.
99/SUNAT
Dt Suprem§ N®155-2004- Texto anico Qrdenado del Decretq Legislativq N°® 940
16 EF referente al sistema de pago de obligaciones tributarias
con el gobierno central.
Ordenanza que aprueba el Reglamento de
17 Ordenanza N°® 569 — MDLO | Organizacion y Funciones (ROF), |la Estructura
Organica y el Organigrama de la Municipalidad Distrital
de Los Olivos.
18 Resolucion Directoral N® 008- | Aprueban la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, “Directiva
2024-EF/52.01 para el manejo de la Caja Chica"
ABREVIATURAS

Para efectos de la presente Directiva, seran de aplicacion las siguientes abreviatu

MDLO
OGAF
oT

. 106
i :i OGPP
" SUNAT
uIT

: Municipalidad Distrital de Los Olivos.
: Oficina General de Administracion y Finanzas.

: Oficina de Tesoreria.

: Oficina de Contabilidad.

: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Trib
: Unidad Impositiva Tributaria.

DISPOSICIONES GENERALES

ras:

utaria

6.1. La caja chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido por fondos piiblicos de cualquier
fuente de financiamiento, con excepcion de la fuente de Recursos por Operaciones Oficiales d_e'
Crédito, y que se encuentra destinado Unica y exclusivamente para el pago de los gastos que
conlleven al cumplimiento de los objetivos institucionales, los gastos que podran ser financiados
por los fondos de caja chica, los mismos que deben reunir de manera concurrente, |as siguientes:
condiciones: Por su naturaleza, no puedan ser debidamente programac!ios; tiene que ser

ales o urgentes y demandar su cancelacion inmediata.
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Los _rih Dire<|:tiva para la administracion y control de la caja chica del
i Olivos afio 2025 de la Municipalidad Distrital de Los Olivos y
Versién: 01
6.2. Los recursos del fondo fijo de caja chica seran empleados por razones de agilidad, oportunidad

6.6.

5. Blusodela Caja Chica excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones

y costo, ya que por su naturaleza no puedan ser programados; y cuando la demora en la
tramitacion rutinaria de los gastos puede afectar la eficiencia y operatividad de los servicios.

. El fondo fjjo para la caja chica es un fondo de dinero en efectivo que puede ser constituido con*

recursos publicos a través de los rubros de financiamiento 08 de impuestos municipales y/o 09: -

recursos directamente recaudados, y que sera destinado exclusivamente a gastos menudos y
i urgentes, tales como la Contratacion y Adquisicién de Menor Cuantia en un maximo de 20% de

una UIT |y aquellos que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y
caracteristica, no pueden ser debidamente programados.

| fondo fijo de la caja chica, esta relacionado Unicamente a las actividades inherentes

‘@Fgue contribuyen al desempefio de las funciones de la unidad de organizacion solicitante.
(=2

A

1,

La Caja Chica debe encontrarse en condiciones que impidan la sustraccion o el deterioro del
dinero en efectivo y, debe mantenerse preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio
similar de custodia, debido a esto todo pago con cargo a la Caja Chica por conceptos o
finalidades que no se encuentren permitidos, acarrea responsabilidad.

. Los recursos que constituyen la caja chica se utilizan considerando las normas de los Sistemas

de Administracién Financiera del sector péblico, tales como el principio de eficiencia en la
ejecucion de los fondos publicos, asi como los criterios de austeridad, la racionalidad del gasto
publico )J la disciplina presupuestal de los recursos publicos, las normas y directiva de Tesoreria
y demés|normativa vigente; como la Directiva N° 003-2024-EF/52.06. f

. El monto del fondo fijo para la caja chica debe estar establecido o modificado, rﬁediantef--:-

resolucion de la OGAF, teniendo en cuenta disponibilidad presupuestal existente.

. El responsable a cargo del fondo fijo para la caja chica, no autorizara la entrega de dinero con

cargo fondo fijo para caja chica. Esto se realiza con el fin de evitar casos donde el servidor y/o
funcionario tenga rendiciones pendientes por liquidar.

6.10. La Oficina de Tesoreria es el encargado de supervisar a los responsables del manejo

adecuado del Fondo de Caja Chica, en aplicacion de las disposiciones legales vigentes.

6.11. Los gerentes, sub gerentes y jefes de las oficinas de todas las unidades de organizacion son

solidariamente responsables a través de sus firmas, de las autorizaciones que se efectla para
la ejecucion de gastos del fondo fijo para la caja chica, y que sean realizados, por parte del
personal que ellos designen y bajo los conceptos que se apliquen.
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7.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. DE LA APERTURA DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

-y

;'7‘;} 7.1.1. La apertura del fondo fijo para la caja chica, se efectia a solicitud de la OT y de las

. = Unidades de Organizacion que requieran y justifiquen su necesidad de gastos, mediante
un informe dirigido a la OGAF. Asimismo, este informe debe adjuntar la propuesta de un.
responsable de la caja chica y un suplente, quienes seran oficializados mediante un acto
resolutivo, el mismo que puede ser modificado durante el afio ﬁsca‘l, de acuerdo a los

siguientes requisitos: Incremento en el costo de vida (pasajes, alimen
la implementacion de nuevas oficinas que demanden mayores ga
necesidades de la entidad, respetando la misma formalidad y conforr
la Directiva N° 003-2024-EF/52.06.

. La caja chica se constituye mediante acto resolutivo de la OGAF, |
presupuesto institucional del afio fiscal vigente Entre otros aspec
considere pertinentes para su adecuado manejo, dicha resolucién
siguiente:

a) Elmonto total de la Caja Chica.

b) Ladependencia a la que se asigna la Caja Chica.

c) La designacion del responsable tnico de su administraci

d) La designacion de responsables de otras dependen
encomienda el manejo de parte de la Caja Chica.

e) Elmonto maximo para cada pago en efectivo no debe ex
ciento (20%) de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT),
de viaticos referidos en el numeral 6.5 de la presente di
como tope de S/ 2 000,00 soles.

f)  El' monto o porcentaje del monto total al que debe desce

para solicitar reposiciones.

tos, peajes y otros);
stos, asi como las
ne alo sefialado en

into a un cargo del
tos que la entidad
debe contener, lo

on.
cias a las que se
ceder del veinte por

salvo para el pago
ectiva, y que tenga

nder la Caja Chica

. El gasto que se efectué del fondo para la caja chica en el mes no debe exceder de tres
(03) veces el monto constituido, esto es indistintamente de la cantihad de rendiciones
documentadas que se puedan efectuar en el mismo periodo.

. Se puede constituir una sola caja chica por fuente de ﬁnanciamie%nto conforme a lo

establecido en la Directiva N® 003-2024-EF/52.06, “Directiva para e
Chica”

. Elresponsable tnico de la administracion de la caja chica y los respon
parte de esta son personas distintas al jefe de la OT, del jefe d
responsables del manejo de las cuentas bancarias de la entidad y de
a su cargo labores de registro contable en la entidad.

previsto por la normatividad vigente.

. Los gastos con cargo a la Caja Chica son autorizados por la OGAF. D
ser delegada expresamente, en cuyo caso, el delegante es respons

manejo de la Caja

sables que manejan
o |a OGAF; de los
personal que tiene

icha facultad puede
able conforme a lo
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7.1.7. Para la resolucion de apertura del fondo fijo para la caja chica, se consignara como
minimo la siguiente informacion: ;

a. Dependencia a la que se asigna el fondo fijo de caja chica

b.  Nombres y apellidos del responsable de su administracion (Titular y
Suplente), con vinculo laboral, con la entidad.

c. Monto de apertura del fondo de caja chica que no debe exceder 10 UIT

d. Entre otros aspectos.

. 7.1.8. Ellmonto del fondo fijo de la caja chica no sera superior a las 10 UIT por la fuente de
anciamiento 09 de recursos directamente recaudados y/o el 08 de impuestos
municipales. Los gastos por vale provisional no deben exceder del veinte por ciento (20
%) de la UIT, salvo los destinados de manera excepcional al pago de conceptos de
via"aticos por comisiones de servicios no programados, segun lo tipificado en la Directiva
N7 003-2024-EF/52.06.

=h
=

! Urlza vez formalizada la designacion de los responsables titulares y suplentes de la

ad‘ministracién de los fondos fijos de la caja chica se debera cumplir con presentar la
WA i “Declaracién Jurada de Ingresos de Bienes y Rentas” segln lo establecido en la Ley N°
OFICINA e%GEEL‘g; ¥ 30161, Ley que regula la presentacion de declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas
N de los funcionarios y servidores publicos del estado.

7.1.10.En el caso de los gastos urgentes de bienes y servicios que por razones justificadas
requieran ser atendidos con montos mayores a lo sefialado en el numeral 7.1.2., y que
n{) hayan excedido el noventa por ciento (90%) de una UIT, seran autorizados por la
OJGAF, previa sustentacion de la urgencia con la debida documentacion suscrita por el
funcionario solicitante, y con el V.B. de su superior inmediato y V.B. de la Gerencia
Municipal.

7.1.11.Los suplentes seran los encargados temporales de la administracion del fondo de Caja
Chica, siempre que los fitulares no se encuentren laborando en sus correspondientes .
unidades de organizacion por razones de trabajo o por motivos de vacaciones, licencias
ulotros. !

7.1.12.El Fondo de caja chica, servira exclusivamente para efectuar gastos menudos y ufgentes ¢

de las siguientes actividades, segln los siguientes clasificadores de gastos:
v 231111 Alimentos y Bebidas para consumo humano
¥ 231531 Aseo, limpieza y tocador
v 23.,1988.1998 Otros Bienes
v 23.21.21 Pasajes y Gastos de Transporte
v 232122 Viaticos y asignaciones por comision de servicio
v 23271099 Otras atenciones y celebraciones
¥ 23271198 Servicios Diversos
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7.1.13.Los pagos que se efectlien con cargo del fondo de caja chica, deben afectarse a las
especificas del clasificador del gasto estructuradas por la Direccién General de

Iy} Q-“-\\_ i

-
&

.2. DE LA AUTORIZACION DEL GASTO

‘7114, Esta prohibido el fraccionamiento de una misma adquisicion en una
7.1.15. El medio de pago para la apertura o reposicion de la Caja Chica es

7.1.16. El medio de pago se emite a nombre del responsable tnico de la

7241

722

7.2.3

7.24

7258

Presupuesto Publico.

por caja chica.

Electronica (OPE).

Caja Chica, y, de ser el caso, a nombre de los responsables en las de
de las cuales se asigne el manejo de parte de la Caja Chica.

El solicitante del Fondo de Caja Chica, debe llenar un “Recibo Provis
que cuente con el visto bueno (firma y sello) del jefe inmediato o fun
la OGAF y de la OT. Este recibo es un requisito obligatorio para efect
y presentar al responsable del manejo de la caja chica.

Solo se autorizaréd los gastos cuando sean de rubros menor
programables, debidamente autorizadas y que estén relaciona
actividades inherentes al desempefio de las funciones propias del are
fondo fijo para caja chica y en caso de adquisiciones de utiles de of
no disponibles en almacén central, se debera contar con el V° B
Logistica y Patrimonio (almacén).

Toda adquisicion, debe sustentarse con comprobantes de pago el
boletas de venta, tickets u otros documentos de pago autorizados

rendicion de gasto

5 la Orden de Pago

dministracion de la
pendencias a favor

ional® (ANEXO 01),
cionario, el V°B® de
uar el uso del fondo

sy urgentes no
das Unicamente a
a, que hace uso del
cina u otros bienes
° de la Oficina de

ectronico (facturas,
or la SUNAT), que

hayan sido emitidos conforme a la normatividad vigente. Sin embargo, y en caso
excepcional, se aceptaran boletas de venta manual de los contribuyenfes afectos al nuevo

RUS, conforme lo sefizlado en la Resolucion de Superinten
2021/SUNAT, asi como los recibos de movilidad (Anexo 2).

Cuando el responsable fitular de la administracion de la caja chica
actividades en comision de servicios o tenga que hacer uso de su
debe efectuar la entrega de los recursos al responsable suplente de |

dencia N2 00128-

tenga que cumplir
periodo vacacional,
caja chica, lo cual

debe hacerse constar en un acta de entrega- recepcion suscrita entre ambas personas.

En caso, que las unidades de organizacion autorizados para el uso

cuentan con saldo suficiente para la atencion urgente e inmediata, df

pueden hacer uso excepcional de la caja chica principal, siempre

de la caja chica, no
sus gastos, estas
cuando exista un

adecuado sustento que tenga la autorizacion de la OGAF y la Gerencia Municipal.

Para la autorizacion de gastos por concepto de movilidad se sujete
restricciones:

ra a las siguientes
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El servicio de taxi sol6 sera autorizado con fines de dar cumplimiento a las labores

oficiales o de gestiones urgentes y prioritarias, y cuando no se cuente con

disponibilidad de vehiculos. Ambos casos deben estar debidamente autorizados

por el responsable del &rea (Jefe Inmediato) a la que pertenece la persona .
solicitante. :
b. Enaquellos casos que, por necesidad de servicio, el personal debe trasladarse de

su domicilio a la MDLO y viceversa para realizar servicios especiales entre las

22:00 horas y 06:00 horas del dia siguiente.

oy

) .st
: 3. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS RESPONSABLES DEL MANEJO DE LAS CAJAS CHICAS

7.3.1. Verificar que los gastos realizados se efectlien de acuerdo a las normas vigentes y a las
disposiciones que se establecen en la presente directiva.

7.3.2. El fondo fijo de caja chica debera conservarse en una caja de seguridad u otro medio
similar a fin de evitar su sustraccion o deterioro. Ademas, debe contar con la
d?cumentacién que lo sustente. El responsable de la caja chica y de la OT deberan tomar
las acciones y medidas del caso.
7.3.3. Los responsables titulares y/o suplentes del manejo de los fondos de la caja chica deben
re‘visar y verificar que los documentos que sustentan los gastos antes de su cancelacion
cumplan con todos los requisitos establecidos en el reglamento de comprobantes de pago
de SUNAT. Asimismo, no se debe aceptar comprobantes de pago con el concepto “POR
NSUMO" y, se debe consignar el detalle especifico del gasto, cantidad, valor unitario
valor total. De igual manera, se debe verificar que los comprobantes de pago deben
resentarse a nombre de la Municipalidad Distrital de Los Olivos, con nimero de RUC:
0131368667 y Direccion: Av. Carlos Izaguirre 813- Los Olivos, Lima.

(@)
o

N T <

7.3.4. En los comprobantes de pago (los de representacion fisica por emision electronica y
fisica, y las boletas de venta manual en el caso de los emitidos por los contribuyentes del
régimen del Nuevo RUS) deben estar consignados con el sello de PAGADO, anotados
por el responsable del manejo de la caja chica y contar con la firma y visto del responsable
ti&ular y/o suplente.

7.3.5. El responsable del uso de fondo de la caja chica debera efectuar la consulta de validez
‘ del comprobante a través del portal de la SUNAT. De igual manera tiene que verificar el
estado del proveedor como activo y habido al momento de emision del comprobante de
pago y la actividad econémica del proveedor a través de la consulta RUC.

7.36. la veracidad de la informacién que se consignan en los comprobantes de pago
presentados para su cancelacion con los recursos de la caja chica, son de entera
responsabilidad del servidor que lo presenta. ‘

7.3.7. Cuando el pago efectuado sea mayor a S/ 700.00 (Setecientos 00/100 soles), se debe
efectuar la retencion del impuesto general a las ventas —IGV, para ello el responsable de
gasto debe comunicar a la OT para la expedicion del comprobante de retencion, a fin que

PN,
QOO

N A
Sy
)

/
e
n
/
“ 3 ;
¥ =,
-3

JINICH,
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proceda el pago a la SUNAT por concepto de retenciones IGV — cuenta de terceros en
cumplimiento al RS N® 033-2014/SUNAT '

7.3.8. En el caso de operaciones sujetas a detraccion, el responsable de uso del fondo de la
caja chica debe coordinar de inmediato conla OC para comunicar o instruir al responsable
de gasto, y que este se comunique con el proveedor. A fin de efectuar la auto detraccion
por el pago total se pague el resto de la detraccion o en caso corresponde se efectué el
depdsito de la detraccion respectiva. Todo este accionar se encuentra bajo el marco del
Articulo 5° del Texto Unico Ordenado Del Decreto Legislativo N.? 940 referente al Sistema
de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central, para lo Lual el responsable
debe adjuntar el sustento de dicha comunicacion (correo, carta u otro|s medios).

7.3.9. El responsable del manejo de fondo de caja chica tiene la facultad de observar y/o
rechazar los documentos que no cumplan con las condiciones y requisitos establecidos
en la Directiva; asi como, cursar comunicacion con las areas Usuarias de la entidad. Asu
vez, este debe tener en cuenta las politicas y normas de austeridad ‘en la ejecucién del
gasto publico, asi como brindar las facilidades del caso cuando se realicen los arqueos

inopinados.
/ ... T1.4. DELARENDICION
o IRRITAL SN
i "‘9&'\._l
,f’ 1% 2% 7.4.1. La documentacion que sustenta los gastos debe presentarse de acuerdo a lo sefialado
;’ p\\';l ae @ {, en el numeral 7.3.3. y 7.3.4 del presente documento. Asimismo, los comprobantes deben
2 dhes

et g ﬁ-;aﬁg‘ge " contener obligatoriamente la razon social, el nimero de R.U.C y el j@mici[io fiscal de la
R : = ] .
i entidad. La denominacion de la moneda debera ser exclusivamente en soles.

7.4.2. La rendicion de dinero otorgado mediante recibo provisional (Anexo L" 01), se hace de
forma documentada dentro de los dos (02) dias habiles siguientes de recibida. En caso
no se cumpla, no se haré entrega de un nuevo recibo provisional al {servidor que tenga
recibos pendientes por rendir.

7.4.3. El recibo de movilidad (Anexo N° 02), es el Unico documento que sustenta los gastos
realizados por concepto de movilidad local (servicio de taxi o servicio de transporte
plblico) y que tiene calidad de declaracion jurada. En este formato se en el cual se
detallan los importes pagados, y se verifica que el monto méaximo no debe exceder del
10% de la UIT, en cumplimiento al articulo 71° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15. '

7.4.4. Elrecibo de movilidad a rendir debe contener la siguiente informacion:

a. Debe indicar el lugar donde se llevé a cabo la comision de servicios o la
realizacion de obligaciones fuera de la sede de la institucion.

b. Respecto al valor del gasto por movilidad (servicio de taxi) este se encuentra

sujeto a un maximo de S/ 20.00 (Veinte y 00/100 Soles) por viaje, cuando la

- diligencia se realice dentro de la jurisdiccion del distrito dg Los Olivos, en un

“°°2L @éx]mo de S/40.00 (Cuarenta y 00/100 Soles) por viaje, cuando las diligencias
[>A)
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se realicen fuera del distrito. Dichos montos solamente corresponden al valor
por accion de transporte (01 viaje), pudiendo ser la misma de ida o vuelta.

7.4.5. Elrecibo de movilidad debe consignar el sello y la firma del funcionario o jefe que autoriza
el gasto, el motivo de la movilizacion, nombre de la persona que realizara el gasto, V/B®
de{la OGAF. (De acuerdo con el Anexo N° 03)

7.4.6. La| Declaracion Jurada (Anexo N° 03) es un documento sustentatorio de gastos que se i

utiliza cuando se trate de casos, en los que por su naturaleza de transaccion y el lugar en
que se realiza no sea posible obtener del proveedor un comprobante de pago reconocido
o emitido de conformidad con lo establecido por la SUNAT. Asimismo, el monto del cual
se hara uso la declaracion jurada, no debera exceder el diez por ciento (10%) de una UIT
vigente.

7.4.7. L4 boleta de venta manual debe mostrar de forma legible los datos sefialados en el

numeral 7.4.1 sin enmendaduras; asimismo, los comprobantes deben ser completamente
legibles, y no contar con el uso de corrector que denote indicios de adulteracion. En caso
no se acaten ninguno de los puntos anteriormente mencionados, no se aceptaran los
comprobantes de pago por conceptos no sefialados en detalle.

7.4.8. Al reverso de cada comprobante de egreso se consignara el nombre y firma de quien
haga hecho uso de la caja chica (responsable del gasto), y el selloy firma del funcionario
o|jefe que autoriza el gasto. Asimismo, se debera sefialar en escrito la justificacion del

gasto.

7.4.9. Enel caso de peaje y playa de estacionamiento, el comprobante emitido debe consignar
adicionalmente el nimero de placa del vehiculo que corresponde a la entidad.

£/ 7.4.10.Los documentos observados en el proceso de rendicion, seran devueltos para la
respectiva regularizacion o devolucion del efectivo.

7.4.11.Cuando se haya efectuado un gasto menor sin recabar previamente el recibo provisional,

> debe regularizar el recibo en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles. En caso no

se haya procedido con la regularizacion dentro del plazo asignado, el responsable

agumiré el gasto. En este supuesto, la rendicion debera cumplir con los mismos requisitos
| tipulados en el numeral 7.3.3 de la presente directiva.

w

7.4.12.?uando se haya efectuado un gasto mayor al recibo provisional previamente autorizado,
ﬁe debe regularizar el recibo provisional por la diferencia no cubierta y la rendicion debe
cumplir con los mismos requisitos estipulados en el numeral 7.3.3 de |a presente directiva.

7.4.13.L‘os documentos sustentatorios deben contar con el sello de "PAGADQ", que sera
jonsignado por el responsable del fondo fijo de caja chica. De igual manera, en estos
ocumentos se deben sefialar siempre su fecha de presentacion.

7.4.14.1a OT es la responsable de la revision y verificacion de los documentos que sustentanel
gasto presentado en las rendiciones de cuenta. Asimismo, es la encargada de la custodia ~
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. DE LOS MONTOS MAXIMOS Y LAS PROHIBICIONES

final de los documentos sustentatorios del gasto que son presentados en la rendicion de
gastos de la caja chica.

7.5.1. El monto méximo de un vale provisional no podra exceder el 20% de una UIT vigente del
ejercicio fiscal, salvo los destinados de manera excepcional al pago de conceptos de
viaticos por comisiones de servicios no programados.

7.5.2. Enelcaso de gastos urgentes de bienes y servicios que por razones qutiﬁcadas requieran
ser atendidos con montos mayores a lo sefialado en el parrafo precedente, y que tengan
como maximo un noventa por ciento (90%) de una UIT vigente, den ser autorizados por
el OGAF. Esta autorizacion se brinda previa sustentacion del responsable junto a un
documento idoneo suscrito por el funcionario solicitante, y que cuente con el V.B. de su
superior inmediato y de la Gerencia Municipal.
7.5.3. Se prohibe la adquisicion de bienes que constituyan activos fijos bajo cualquier
circunstancia y modalidad. De igual manera, no esta permitido la compra de muebles de
oficina.

7.5.4. No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la caja chica, salvo casos
en los que los autorice de forma expresa e individualizada por el jefe/de OGAF, en cuyo
caso los gastos efectuados deben justificarse debidamente documentados dentro de las
cuarenta y ocho (48) horas, computados en dias habiles de la entrega correspondiente.

7.5.5. El jefe de la OGAF tiene la responsabilidad de no permitir la creacién de fondos en

efectivo con las mismas caracteristicas de la caja chica.

7.5.6. Se prohibe el pago de remuneraciones, adelantos, prestamos, viaticos
vehiculos automotores, cheques personales o de proveedores, plani
y pagos de servicios publicos, a excepcion de algunas emergenc
desastres naturales, o que determine la autoridad competente, pre
OGAF. Se exceptlia esta norma para el despacho de alcaldia por gas
7.5.7. Se prohibe efectuar reposiciones a la Caja Chica si no se tiene efec
por lo menos, lo correspondiente a la penditima entrega.
7.5.8. Se prohibe cancelar obligaciones de pago con documentos de fecha
a ejercicios presupuestales anteriores.
7.5.9. Se prohibe delegar el manejo de los fondos de la Caja Chica e
servidores no autorizados en la Resolucion de la designacion de respo
de caja chica de OGAF; su incumplimiento constituye falta disciplinari

7.5.10.Se prohibe mantener los fondos de Caja Chica en cuentas personales.

———

d‘é‘g\ﬁLEE Lz, .

combustibles para
la por horas extras
ias relacionadas a
ia autorizacion del
tos de movilidad.

que correspondan

n funcionarios y/o
nsables del manejo
a.

. Se ﬁi’cfhlbe hacer uso de los fondos de la Caja Chica en gastos personales.
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7.6.1. La reposicion de fondos para la Caja Chica consiste en reintegrar una suma igual a los
y gastos efectuados, previa verificacion de la documentacion sustentatoria debidamente
autorizada.

7.6.2. Ellresponsable tnico de la administracion de la Caja Chica debe recepcionar y supervisar
la|rendicion de esta para dar tramite a su reposicion por parte de los responsables de
mfnejo del fondo fijo.

7.6.3. La reposicion de fondos para la Caja Chica debe ser oportuna para que las los
requerimientos de gasto menudo y urgentes no programados puedan ser atendidos
cuando asi se requiera.

7.6.4. El responsable del manejo de fondo de caja chica debe solicitar la reposicion de los
fo}wdos mediante la presentacion de la rendicion de cuentas debidamente documentada
y solo cuando los gastos efectuados representen como minimo el treinta por ciento (30%)
del monto constituido. Asimismo, sera responsable de su oportuna y correcta
presentacién, a nombre de quien exclusivamente se debe realizar las transferencias
.,/ bancarias para la reposicion correspondiente, siempre y cuando se cuente con el marco
presupuestal y la certificacion de crédito presupuestario correspondiente.

7.6.5. Enlarendicion de cuentas de la caja chica se debe adjuntar la documentacion en original,
d?-:-bidamente foliada, en orden cronologico. Los comprobantes de pago que acompafen
la rendicién deben ser suscritos por el responsable del fondo fijo de la caja, ala OT y
contar con el visto bueno de la OGAF.

7.6.6. La OT debe remitir la rendicion de cuentas de caja chica al responsable de control previo
(DC) para su revision, quien devolvera con la documentacion las observaciones que
existan o con el visto bueno a fin de proseguir con el reembolso.

7.6.7. La OT debe remitir la rendicion de cuentas con los comprobantes de pago de la caja chica
a la OGAF para suscripcion. Posterior a esto la OGAF solicita a la OGPP la certificacion
je crédito presupuestario correspondiente, que una vez obtenida se remite a la OC para
umplimiento de las etapas de compromiso y devengado.

7.6.8. La reposicién de la caja chica solo se debe realizar hasta tres (03) veces durante el mes.
.7. DEL CONTROL

7.7.1. la OT debe realizar un seguimiento concumente para el adecuado cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente directiva. Asi como, visar los comprobantes de pago de
las rendiciones de caja chica.

7.7.2. L.a OC debe realizar arqueos periddicos e inopinados del fondo fijo de caja chica de fa MDLO. -
Para esto, se haran levantamientos de actas de arqueo, consignando su conformidad o
disconformidad, las cuales serén fimadas por el responsable de la caja chica y las personas que
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hayan intervenido en dicho arqueo. Posteriormente, se debe comunicar el
afin de adoptar las acciones de mejora de ser el caso.

T3,
enfregas con indicacién de la persona receptora, los montos, la fi
transcurrido entre su entrega y la rendicién o devolucion y el nombre

de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Cont

. DE LA LIQUIDACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA

fiscal.

7.8.2. Durante el mes de enero de cada afio fiscal se devuelve el saldo que

del afio fiscal anterior resulte de la liquidacion de la Caja Chica, me

La realizacion de arqueos inopinados, se deben reflejar en un esta

la autorizd junto a las medidas correctivas pertinentes. Esta disposic

resultado a la OGAF

do mensual de las
nalidad, el periodo
del funcionario que
ion es sin perjuicio
ol Institucional.

7.8.1. Los pagos con cargo a la Caja Chica se realizan hasta el 31 de diciembre de cada afio

al 31 de diciembre
iante Papeleta de

Depésitos a Favor del Tesoro Publico (T-6), en la respectiva fuente de financiamiento.

7.8.3.
presentar el cierre de caja chica para sus respectivos registros financi
el sistema SIAF de acuerdo a los procedimientos de las normas marc

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

las coordinaciones del caso.

8.2.

presente directiva.

8.3. Esta prohibido la conformacion de fondos especiales de naturaleza o caracte

8.4. La OGPP debe efectuar las certificaciones de créditos presupuestarios co
fondo fijo para caja chica de acuerdo con las respectivas partidas especificas

en el numeral 7.1.12 de la presente directiva.

. La OC realizara el control previo de los comprobantes de pago que sustent
sus respectivos reembolsos del fondo fijo de la caja chica asignados para los

8.6. Los aspectos no previstos, en la presente directiva, se resolveran de
/esiablecido en las normas generales del sistema de tesoreria.

{ALDE
‘.:"a\ LOSO{, a5

Los responsables del manejo de la caja chica al término de afio fisc

al deben liquidar y
eros y contables en
0 vigentes.

8.1. La OGAF sera la dependencia encargada de dictar normas complementarias de la aplicacion a
la presente directiva en relacion con sus dmbitos de competencia, para lo cual debe efectuar

Queda terminantemente prohibido, bajo responsabilidad personal del responsable del fondo fijo
de caja chica, utilizar los recursos de dicho fondo en pagos distintos a los sefialados en la

risticas similares al

fondo fijo de caja chica, cualquiera sea su denominacion, bajo responsabilidad de la OGAF.

rrespondientes del
de gasto sefialadas

en los gastos para
pagos en efectivo.

conformidad a lo
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9. REGISTROS

v,
)

~NICRg,

Y

la municipalida
genera los sigujentes registros:

La ejecucion de la presenta directiva para la administracion y control de la caja chica del afio 2025 de
d distrital de los olivos. Esta se publica en el portal de transparencia de la MDLO y

Publicacion de los

documentos normativos
aprobzidos.

Responsable de Ia

Publicacion en el Portal

de Transferencia de la
MDLO

documento normativo aprobado
y suscrito.

Archivbs en fuente editable
(Word |y Excel), de los
anexos aprobados.

Oficina General de
Administracion y
Finanzas

Los archivos editables seran las
versiones finales que fueron
aprobadas.

File can los archivos fisicos
de los|anexos aprobados.

Gerencia Municipal

Los documentos originales con
todos los V. B. correspondientes.

- pag. 17
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10. DIAGRAMA DE FLUJO:

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE REPOSICION DE FONDOS DE. LA CAJA C:‘HIIC_A DELgAﬁdznzS}DE o
i LA MUNIC[PAL[DAD DISTRITAL DE LOS ouvos R e

Mediante Resolucién de OGAF se da la apertura del Fondo ﬁ}‘o de
Caja Chica y se determina a los responsables por dependencia de
su administracion. 2

INICIO 4+—>>

V

B El respcnsable del mane’c“de fondo de- caja'chlca a través de un
o ie técnico detallado solicitara |2 reposicion dé los fondos;
los o mprobantes de pago que se ad;unten ala rendlcné 1 deben
sersuscntosa la O SSERIN S

V

G

CN

LaOTremite a rendlc" nde’,
- cuentas de caja

respensable de Contr
 Previo (0C), para s

f/ /TESO_RERIA

: i La0g recliza las efapas del .
Ca OFICINA DE ¢ -compromiso’y devengado y Iq
: . -remits medlantg uninforme a

que existan 0.con'i
- .prosequir con el ree

| GENERAL DE
ADMINISTRACION_
YFNANZAS
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11. ANEXOS

e ANEXOSN
e ANEXOSN

ANEXOS N

.y

Pr—

' 01: RECIBO PROVISIONAL
° 02: RECIBO DE MOVILIDAD
° 03: DECLARACION JURADA
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ANombre:
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-:. %Lellidos:

Q
SOAVWLTT

ANEXO N°1 - Recibo Provisional

RECIBO PROVISIONAL N° 000 -
Caja Chica/MDLO

Sl.

l%é\[ecibido de la Municipalidad de Los Olivos, |2 suma de:

G
Ay

quedando impedido de retirar dinero quien tenga regularizacién pendiente y sujeto

remuneracion.

LOS OlIVOS, weeeee e B it e e renanes

Con cargo a rendir cuenta documentada, dentro de las 48 horas siguientes, bajo responsabilidad funcional,

a descuento de su

Firma:

D.N.LN®:

V° B® Admnistrac

Firma y Sello del Jefe Inmediato

ion yFinanzas
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ANEXO N°2 - Recibo de Movilidad

ANEXO N° 02 - RECIBO DE MOVILIDAD

Caja Chica/MDLO 2025
Sl
CENTRODE COD. PERSONAL: META:
COSTOS:
He recibido de la Municipalidad de Los Olivos
5n de senvicios encomendada por la (Gerencia, Sub. Gerencia o Jefatura) de: l

ﬁﬁg\%-mowfxxx, declar

# tfos Olivos, .......... de..

Nombre:

- ‘;#%Qe conformidad con lo establecido en la Directiva N° 001-2025-MDLO/OGAF Aprobado con R.G. N° 000-

» bajo juramento que la suma indicada ha sido utilizada en el concepto requerido.

Apellidos:

D.N.L N°:

Firmay Sello del Jefe Inmediato

Ve B° Admmstracmn yFlnanzas

\

= <
. <;
G [
c L
[ /:
= e
< ]\(.\
< £
=
\’.z

DE
CONTABILIDAD

)
=
o
>
Q
(]
&

AR (7]
e b\ S
(. -~ i

T ——_
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ANEXO N°3 - Declaracion Jurada

ANEXO N° 3 DECLARACION JURADA

cuales no me

Declaro bajo juramento haber efectuado los siguientes gastos ocasionados de los

J,:-.g;};ﬁ;w\s\ ha sido posible obtener los comprobantes de pago, de acuerdo al siguiente detalle:
§) . [0‘5\" - - ——
& \.7 % N° | [ . 'Descripcion del gasto Precio Unitario Monto S/
= L[ 04
E JE:%’;’RP\LBE =1
OF\C.\N?\R_‘; '\tﬂR\D\m
o 7 2

Total S/

/100 Soles

Oficina de Recibi Conforme

Tesoreria

Oficina de
Contabilidad

Oficina General
de Administracion
y Finanzas

Jefe Inmediafo
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